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1、 
2、 [bookmark: _Toc365380887]系統概述
本【教育部103年「數位學伴線上課業輔導服務計畫」偏遠地區國民中小學／數位機會中心申請作業】系統，為讓各學校及縣市政府單位使用者，更加方便作業，即日起已採線上申請及審核，相關操作流程，將於本說明書中一一為大家做介紹，請大家仔細閱讀。
在系統操作上面，若有任何疑問，歡迎隨時撥打系統客服專線：(02)7712-9081，將由系統客服人員為您做詳細的說明，謝謝。
1、 [bookmark: _Toc363224766][bookmark: _Toc365380520][bookmark: _Toc365380888]系統登入
(1) 網址：https://etutor.moe.gov.tw 
(2) [bookmark: _GoBack]請點選左方【教育部103年「數位學伴線上課業輔導服務計畫」偏遠地
區國民中小學／數位機會中心申請作業】，進入填寫頁面。
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc365380521][bookmark: _Toc365380889]計畫申請流程
　　此為提供國民中小學，欲申請學伴計畫之申請頁面，相關操作說明如下：
1、 [bookmark: _Toc365380522][bookmark: _Toc365380890]進入申請程序
(1)   一開始進來首頁，需觀看相關計畫之實施說明及申請參與計畫之必備條件，
  以確定是否參與計畫之申請。
[image: ]
(2) 內容確認後，請依下方紅色文字做勾選，並點選下方【承諾送出，進入申請
　 程序】之按鈕，進入申請填報頁面。
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc365380523][bookmark: _Toc365380891]步驟1-填寫申請人聯絡資料
(1) 請依欄位說明，依序填寫相關資訊。
(2) 其中在【電子信箱】欄位中，請填寫一組您最常使用的信箱，系統會以此信
   箱作為您的識別ID。
[image: ]
(3) 另外，在【是否曾經參與本計畫】欄位中，若先前無參與本部學伴計畫者，
   請點選【否】，反之，若先前有參與過本部的學伴計畫者，請點選【是】，並
   由下拉選單中，找尋學校名稱。
[image: ]
(4) 完成填寫後，請點選下方【下一步.步驟2】之按鈕。
(5) 若要放棄申請，請點選下方【放棄申請】按鈕，返回首頁。
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc365380524][bookmark: _Toc365380892]步驟1-電子郵件認證
完成【步驟1】的填寫後，系統會寄出一封【認證信件】，到您所填寫的信箱中，請確認是否有收到信件，並點選信件後，進入【步驟2】的填寫頁面。
(1) 【步驟1】完成填寫後，系統會跳出如下訊息。
[image: ]
(2) 此時，請進入您的mail，確認是否有收到系統自動寄出的認證信。
(3) 確認收到信件後，請點選信件中的連結網址，進行系統驗證。
[image: ]
(4) 完成驗證後，請點選下方下一步.步驟2之按鈕，進行步驟2頁面之填寫。
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc365380525][bookmark: _Toc365380893]步驟2-填寫學校申請資料
此頁面為申請學校單位，協助填寫與計畫有關之相關資訊，包含學校特色、參與計畫之緣由、設備資訊等，請詳實填寫。其中[image: ]為必填欄位。
(1) 請選擇所在縣市區及鄉鎮市，並輸入學校/DOC之完整名稱。
[image: ]
(2) 請依欄位填寫相關資訊。
(3) 其中在是否參與相關課輔計畫項目中，請列出近3年參與之課輔計畫名稱：
   如教育部99年度攜手計畫、夜光天使、數位學伴計畫等。
[image: ]
(4) 請依學童之年級，填寫擬參與線上課輔學童數，其中本計畫以國民中小學為　
　 主，高中階段暫不列入參與條件中。
[image: ]


(5) 請協助填寫校內課輔設備之相關資訊，以及電腦規格明細。
[image: ]
(6) 若填寫至一半時，欲先進行資料儲存，可點選下方【儲存現有資料】之按鈕。
　 系統將自動儲存目前填寫的資料，但不會提交送出。
(7) 完成填寫後，請點選下方【填寫完畢-送出申請】之按鈕。
[image: ]
(8) 完成提交送出後，接下來即由【縣市政府單位】及【教育部】來進行資料的
   審查作業。 
(9) 系統也會同步寄出一封覆函信件至您的信箱，內容包含所填寫的申請資料，
　 並通知目前申請資料正於審查階段。
[image: ]


4、 [bookmark: _Toc365380526][bookmark: _Toc365380894]縣市政府審查流程
學校單位完成申請後，下一步的動作就是由縣市政府依所屬縣市之申請者，所填寫的資料來進行審核。
1、 [bookmark: _Toc365380527][bookmark: _Toc365380895]登入系統
請依所屬縣市選擇登入縣市，並輸入登入密碼。(密碼資訊會統一由教育部承辦同仁協助提供。)
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc365380528][bookmark: _Toc365380896]審查作業
縣市政府登入後，可於審查作業頁面中，查看到該所屬縣市區域之申請的單位。
[image: ]
(1) 首先，可直接點選學校/DOC名稱，來查看申請學校/DOC的基本資料。
[image: ]

(2) 接下來，可針對該申請單位進行推薦排序及填寫推薦原因說明。
[image: ]
(3) 欲修改推薦原因或排序，可直接點選畫面中排序欄位，進行資料修正。
[image: ]
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